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L’inventaire Collective Access en quelques 
mots: 

•Base de données pour inventorier tout le patrimoine mobilier 
religieux dans les églises 

•Logiciel commun aux quatre diocèses de Wallonie pour recenser le 
patrimoine conservé dans 2500 églises 

•Base de données en évolution: développement et perfectionnement 
de nouvelles fonctionnalités 

 



L’inventaire Collective Access en quelques 
mots: 

 Moyen afin de remplir les missions du CIPAR : 

 CONNAITRE 

Afin de: 

  Protéger 

  Conserver 

  Valoriser 

le Patrimoine mobilier religieux conservé dans les églises 

  



 RAPPEL 



Que faut-il inventorier? 

 Tous les biens qui sont sous la responsabilité de la fabrique 
d’église et qui sont destinés au culte 

•Les objets d’art religieux ou destinés à la pratique du culte 
communautaire ou individuel 

•Les pièces d’orfèvrerie 

•Le mobilier religieux 

•Les textiles liturgiques 

•Les vitraux 

•Le matériel de procession 

 



Le point de départ: la photothèque de 
l’IRPA 



 Première étape: le travail de 
terrain 



Fiche standard d’inventaire 
disponibles sur le site  
https://temporelbw.files.word
press.com/2018/11/modele-
fiche-dinventaire-cipar-1.pdf  
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Prendre des bonnes photos, une 
importance capitale! 

Petites astuces pour un « shooting » réussi:  

•Prenez plusieurs photos de l’objets sous divers angles (vue 
d’ensemble, détails, altérations, défauts,…) 

•Utilisez un fond clair, neutre 

•Jetez un rapide coup d’œil à vos photos après les prises pour vérifier 
si elles sont bien nettes 

•Utilisez un tripode, ou éventuellement un « système D » permettant 
de stabiliser votre appareil photo 

  



Prendre des bonnes photos, une 
importance capitale! 

 Sur le terrain, il faut veiller à prendre des bonnes 
photos des objets car elles sont d’une importance 
fondamentale pour une conservation optimale. De 
plus, elles vous aideront pour décrire l’objet au 
moment de l’encodage. 

  

« Système D » d’une 
équipe-relais du diocèse de 
Tournai (© D. Lo Mauro) 



Set de burettes (© KIK-IRPA) Set de burettes (© KIK-IRPA) 

Varier les points de vue 



 Deuxième étape: l’encodage  



L’encodage: étape par étape 

Outil indispensable pour 
démarrer l’encodage des 
données 



L’encodage: étape par étape 

1. Se connecter au logiciel (site : https://acf.lescollections.be) 

2. S’enregistrer (le mot de passe et l’identifiant: livrés sur demande 
par email au service du patrimoine du vicariat) 
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3. Accéder aux objets répertoriés par l’IRPA (Institut Royal du 
Patrimoine Artistique) 

4. Encoder les données: les champs 

5. Encoder un nouvel objet (non répertorié par l’IRPA) 

6. Joindre des photos (ou autre document, pdf, word, …) 

7. Visualiser son inventaire 

8. Modifier des données, modifier ou supprimer des photos 

9. Télécharger et imprimer son inventaire 

 



Vérifier les fiches IRPA 



Encoder les données, les champs 



L’encodage: joindre des photos (ou autre 
document PDF, Word, …) 



Visualiser son inventaire 



Informations utiles 

•Un bon inventaire est un inventaire mis à jour! N’attendez pas trop 
longtemps pour parachever les fiches et classer les photos 

•Travaillez en équipe! 

•Rassemblez la documentation au préalable (archives, ouvrages,…) 

•Soyez précis mais pas audacieux : N’encodez pas une information qui 
ne peut pas être étayée ou à propos de laquelle il y a une hésitation : 
mieux vaut alors laisser le champ libre ou rester vague 

 

 

 

  



Informations utiles 

•L’inventaire n’est pas accessible au grand public. Vous seuls, grâce à 
votre identifiant et votre mot de passe, avez accès à vos fiches 
d’inventaire 

•Tout le monde peut participer à la réalisation et aux missions de 
l’inventaire 

•Toujours renseigner la date à laquelle les œuvres ont été répertoriées 

  



Questions fréquentes et 
manipulations concrètes 



Appellation et titre: quelle différence?  

•Appellation : désignation générique de l’objet, du terme utilisé pour 
identifier la forme, la fonction ou le type d’objet. Il est primordial 
d’utiliser le même nom les objets similaires. Ce champ est obligatoire 

•Titre :désignation donnée par un artiste, nom donné par la tradition, 
nom « populaire » utilisé pour se référer à une objet, titre 
iconographique, titre lié à un décor, un ornement. Ce champ est 
facultatif  





Numéros de référence 
 Numéro IRPA 

 Numéro attribué par le logiciel Collective Access 

  



Numéro de référence attribué par le 
logiciel: 



   ENREGISTRER 

Supprimer les chiffres 
dans la 2e case 



Comment modifier un média? 
Mettre à jour 
le média 



Comment modifier la hiérarchie des 
médias? 



Quelques règles de convention d’écriture 

•Nom et prénom de l’encodeur : à écrire en toutes lettres 

•Dimensions : les rédiger en cm (le cm se met automatiquement dans 
la base de données) 

•Description : être concis, se limiter à l’observation, ne pas 
paraphraser 

•Informations qu’on ne sait pas placer dans un champ précis: les 
insérer dans le champ « commentaires » 



• Exposition itinérante dans les quatre 
diocèses de Wallonie 

• Disponible sur réservation 
• 16 panneaux consacrés à la découverte 

des textiles liturgiques 

Exposition vêtements sacrés, 
sacrés vêtements 



Nouveautés : 

•Lancement du site web en janvier 2019 

•Lancement de la première newsletter en février 2019 

•Lancement de l’année thématique consacrée à l’orfèvrerie liturgique:  

  Exposition itinérante 

  Bochure  

•Logiciel d’inventaire du patrimoine mobilier: manuel d’utilisation 
prochainement accessible 



MERCI 


