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Pour vous inscrire à Mercurius, vous devez d’abord disposer
d’une adresse mail 3xxx@diomb.be définie à la BCE.

Voir présentation PowerPoint BCE.
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Mercurius

Utilisez votre moteur de recherche, et indiquez « Lien pour inscription à 
Bosa Mercurius »
Google vous dirige immédiatement au bon endroit.
Cliquez sur le premier choix. 



Mercurius

Vous obtenez une page web décrivant Mercurius.



Mercurius

Tout en bas de cette page, vous voyez ceci.
Cliquez sur « Enregistrez-vous » 
Après avoir cliqué, vous serez appelé à vous identifier avec votre carte 
d’identité ou itsme. 



Mercurius

Vous obtenez le formulaire ci-dessous à remplir.  Vos données sont 
préremplies par votre identification préalable.

Pour pouvoir le remplir votre nom doit être mentionné dans les données de 
votre fabrique à la BCE.

L’adresse mail de votre fabrique mentionnée à la BCE doit être 
3xxx@diomb.be . 

Normalement une fabrique n’utilise Mercurius que pour recevoir des 
factures.  Donc il ne devrait pas être nécessaire d’être responsable de la 
facturation.  Je n’ai pas eu ce cas, car je me suis d’abord désigné comme 
« Responsable de la facturation » avant de m’enregistrer sur Mercurius.
Voir plus loin comment se désigner « Responsble de la facturation ».
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Mercurius

Voici le formulaire à remplir. Utilisez l’adresse mail 3xxx@diomb.be 
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Mercurius

Voici le formulaire à remplir. Suite



Mercurius

Voici le formulaire à remplir. Suite. Recopier le nom exact de la Fabrique, 
celui de la BCE.



Mercurius

Voici le formulaire à remplir. Suite. Si vous vous êtes désigné « Responsable 
de la facturation », remplissez les données.  Voir le PowerPoint « Gestion des 
rôles » .



Mercurius

24 heures après avoir soumis votre demande vous recevez un mail en réponse.

Cliquez



Mercurius

Vous obtenez ceci.  Identifiez vous avec istme ou votre carte d’identité.

Cliquez



Mercurius

En bas de la page vous obtenez ceci.  Cliquez pour télécharger le document 
complet.

Cliquez



Mercurius
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